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    П Р О Г Р А М А

розвитку архівної справи у Чутівському районі на 2019- 2020 роки
Загальна частина

           Архівна справа є важливою складовою інформаційної та культурної сфери життєдіяльності суспільства, що охоплює наукові , організаційні, правові, технологічні, економічні та інші питання, пов’язані з нагромадженням, обліком, зберіганням юридичними і фізичними особами архівних документів та використання відомостей, що в них містяться.
           Реалізацію державної політики у сфері архівної справи і діловодства в Чутівському районі забезпечує архівний відділ районної державної адміністрації.
            Ретельний аналіз стану архівної справи в Чутівському районі свідчить – архівна справа потребує зміцнення матеріально-технічної бази, так як не відповідає сучасним стандартам і потребам зберігання документів Національного архівного фонду в архівному відділі райдержадміністрації. Необхідно придбати  металеві стелажі, архівні коробки, ксерокс та блок безперебійного живлення, кондиціонер, шафу для зберігання справ фондів, виставкове обладнання. Відремонтувати пожежну та охоронну сигналізації.
             Розв’язання перелічених та інших проблем передбачається районною Програмою розвитку архівної справи на 2019-2020 роки (далі Програма).
Мета та основні завдання

            Мета Програми полягає у створенні належних умов для зберігання, збільшення та використання документів Національного архівного фонду, сприяння інтеграції архівної справи України в європейський та світовий інформаційний та науковий простір.

                            Основними завданнями Програми є:

· зміцнення матеріально-технічної бази архівного відділу для створення умов гарантованого зберігання документів Національного архівного фонду;

· внесення до Національного архівного фонду усіх цінних  архівних документів, що є надбанням української нації.
            Для виконання завдань Програми передбачається здійснити заходи згідно з додатком.

            Програма дасть змогу забезпечити  ефективне проведення державної політики у сфері архівної справи і реалізацію середньострокової стратегії її розвитку на 2019- 2020  роки.
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Фінансове забезпечення

            Фінансове забезпечення виконання програми здійснюється за рахунок коштів  місцевих бюджетів відповідно діючого законодавства.

             Орієнтовний обсяг фінансування завдань Програми становить 75 тисяч гривень.
Очікувані результати

              Виконання Програми дасть змогу:

· створити умови для гарантованого зберігання документів Національного архівного фонду;

· забезпечити повноцінний захист усіх цінних архівних документів, що є надбанням української нації;

· зміцнити матеріально-технічну базу архівного відділу та поліпшити умови праці;

· наблизити до європейських стандартів рівень зберігання  та користування документами Національного архівного фонду;

· задовольняти у необхідних обсягах потребу громадян, суспільства і держави в інформації;

· поповнити Національний архівний фонд документами культурної спадщини, що стосуються історії України.

                            Координація роботи і контроль за виконанням програми.

      Координацію робіт  та безпосереднє виконання Програми здійснює архівний відділ райдержадміністрації.

                                                                                                                                                                    Додаток
	Найменування заходу
	Відповідальні за виконання
	Строк,

виконання,

роки
	Джерела фінансування

	
	
	
	2019  р.

тис.  грн
	 2020 р.

 тис. грн.
	місцевий 

бюджет

	1
	        2
	3
	   4
	     5
	6

	Придбання техніки та витратних матеріалів для створення належних умов зберігання документів
	
	
	
	
	

	1. Забезпечення архівних установ обладнанням для реставрації, ремонту, консервації, ксерокопіювання документів (придбання ксерокса, блоку безперебійного живлення)
	
	       2019
	7,0

	-


	            7,0


	2. Придбання витратних матеріалів для виконання робіт, спрямованих на поліпшення фізичного стану документів
	
	   2019-2010
	2,0

	2,0

	4,0


	3. Придбання картонажів
	
	2019-2020
	3,0
	3,0
	6,0

	4. Придбання та оновлення обладнання  і устаткування для зберігання документів (шафа, стелажі, візки для переміщення справ)

	
	2019-2020
	5,0
	20,0
	25,0

	5. Здійснення  спеціального оброблення документів ( дезінфекція,  дезінсекція)
	
	-
	-
	-
	-

	Забезпечення волого – темпера-турного режиму зберігання документів
                                 1
	           2
	          3
	         4
	         5
	           6

	1. Установлення нових і ремонт наявних систем  кондиціювання повітря в архівосховищі (придбання кондиционера)
	
	2019
	15.0
	-
	           15,0

	2. Придбання приладів для вимірювання і контролю волого – температурного режиму в сховищах
	
	             -
	-

	-

	               -

	3.Установлення автономного  опалення архівних приміщень
	
	             -
	-
	-
	    -

	Підвищення рівня пожежної безпеки приміщень архівних установ
	
	
	
	
	

	1. Установлення нових та ремонт наявних систем автономного пожежегасіння і пожежної сигналізації
	
	          2019
	5,0

	-

	    5,0


	2. Придбання первинних засобів пожежегасіння 
	
	-
	           -
	-
	                 -  

	3.Вогнезахисне оброблення дерев’яних конструкцій в архівних приміщеннях

	
	          -
	  -
	-
	                 -

	4. Проведення профілактичних випробувань і замірів опору ізоляції електрообладнання та електромереж обслуговування систем пожежної сигналізації

	
	-
	-

	-

	                -


	Забезпечення надійної охорони архівних приміщень
	
	
	
	
	

	                                   1
	2
	3
	4

	5

	6


	1. Установлення нових та ремонт 
наявних систем охоронної сигналізації
	
	2019
	5,0
	-
	5,0


	2. Обладнання приміщень архівів сучасними системами відео спостереження
	
	-
	-
	-
	-

	3. Установлення сучасних систем контролю доступу до архівосховищ
	
	-
	-
	-
	              -

	4. Забезпечення архівів постами міліцейської охорони
	
	-
	-
	-
	              -

	Зміцнення матеріально – технічної бази документів НАФ

	
	
	
	
	

	1. Будівництво нових приміщень архівів
	
	-
	-
	-
	-

	2. Реконструкція, а також облаштування наданих архівом приміщень для зберігання документів 

	
	          -
	-
	-
	              -

	3. Капітальний ремонт приміщень архівів
	
	-
	-
	-
	               -

	4. Поточний ремонт приміщень архівів
	
	-
	-
	-
	     -

	5. Ремонт інженерних мереж і систем життєзабезпечення архівних приміщень
                                 1
	            2
	-

         3
	-

        4
	-

         5
	   -

          6

	Організація централізованого тимчасового зберігання документів, що належать НАФ, але є необхідними для соціального захисту громадян
	
	-
	-
	-
	-

	Створення виставкових експозицій
	
	
	
	
	

	1.Придбання виставкового обладнання та обладнання для виготовлення цифрових копій документів
	
	-
-
	-
	5.0
	           5,0

	2.Придбання витратних матеріалів для проведення виставок
	
	-
	-
	3,0
	3,0

	Створення інформаційних систем в архівних установах, підключення до архівної системи держкомархіву
	
	-
	
	
	

	         В С Ь О Г О :

	
	
	   42,0
	33,0
	75,0


	Картка обліку роботи
з юридичною особою, у діяльності якої утворюються документи Національного архівного фонду
	 

	 
	Індекс юридичної особи


	Найменування юридичної особи, її підпорядкованість
	Місцезнаходження юридичної особи

	 


	 

	Відомості про укладання угоди з архівом
	Форма власності на документи
	Місце зберігання документів (адреса)

	  
	 
	 

	Прізвище, ім'я, по батькові, N телефону

	керівника юридичної особи
	Голови ЕК юридичної особи
	керівника служби діловодства
	зав. архівним підрозділом (особи, відповідальної за архів)

	 
	 

 
	 
	 

	Дата створення (реєстрації) юридичної особи
	Дата, N наказу про створення ЕК юридичної особи
	Дата, N наказу про призначення особи, відповідальної за архів

	 
	 
	 

	Погодження з ЕК архівного відділу РДА (дата, N протоколу) нормативно-методичних документів

	інструкції з діловодства
	номенклатури справ
	положення про ЕК
	положення про архівний підрозділ

	 
	 
	 
	 


Відомості про перевіряння

	Дата
	Прізвище, ім'я, по батькові особи, яка проводила перевіряння
	Тема перевіряння
	Примітки


Відомості про упорядкування та передавання документів до архіву

	Схвалення ЕПК
	Погодження ЕПК
	Схвалення ЕК юридичної особи
	Передавання справ до архіву

	описів справ постійного зберігання
	описів справ з кадрових питань (особового складу)
	актів про вилучення для знищення
	описів справ тривалого (понад 10 років) зберігання
	

	кількість
	крайні дати


	кількість
	крайні дати
	кількість
	крайні 

дати
	кількість
	крайні дати


	кількість
	крайні дати
	дата, N акта

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Назва, дата, N документа про ліквідацію юридичної особи
	Відомості про передавання документів на постійне зберігання до архіву і місце зберігання справ з кадрових питань (особового складу) після ліквідації юридичної особи




